CARTA PODER
Lugar y fecha de emisión de la carta
Nombre de la empresa
Dirección
Código postal
Teléfono
Estimado Sr. / Sra. (Responsable de recursos humanos):
Presente.-
Por medio de la presente, yo (nombres y apellidos, como en tu identificación), mayor de edad y en pleno uso de mis facultades, le otorgó poder especial para cobrar mi finiquito a (nombres y apellidos de la persona apoderada).
Cabe destacar que durante el periodo comprendido desde (fecha en que inició tu relación laboral, día, mes y año) hasta (fecha en que culminó tu relación laboral con el día, mes y año), estuve prestando mis servicios como (cargo), ante esta empresa, en el cual me identifiqué con el número de empleado (solo en caso de tener un número de empleado).
Esta carta tiene vigencia desde (fecha de emisión del poder), hasta el día (fecha de caducidad del poder).
Adjunto a este documento, se anexan las copias de identificación correspondientes a mi persona y al apoderado designado por mí para cobrar mi finiquito, unido a mis datos de contacto, en caso de requerir alguna información adicional.
Sin más que agregar.
Atentamente,
       _________________
                                                           ____________________
                   Firma


                                                                Firma      
      Nombre del otorgante


                               Nombre del apoderado
