Lugar y fecha de emisión de la carta
Carta Poder
Señores (Nombre de la compañía):
Indicar el nombre del gerente de lo contrario utiliza “a quien pueda interesar"
Reciba un cordial saludo,
Yo _________ con identificación _________ por medio de la presente otorgo  a _________ con identificación _______________, poder amplio, cumplido y bastante para que a mi nombre y representación realice los trámites necesarios con el único fin de recoger el pago de mi sueldo quincenal que corresponde a prestación de servicios en su empresa y que no puedo retirar personalmente.
Hago constar que con la carta se adjunta los documentos de identidad y mi número telefónico. La misma tiene un período de validez de __ días, iniciando el ____________ y culminando el ________________.
Atentamente, 
 __________________                                                                    __________________
        Representado                                                                             Representante
(Nombre, apellido y firma)                                                           (Nombre, apellido y firma)
